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  مربوطهمربوطهگزارش گزارش     و تدوینو تدوین    نگارشنگارش  انجام پروژه پایانی وانجام پروژه پایانی و    دستورالعملدستورالعمل

  

 مهندسي  رش پروژه رشتهو جهت يکسان بودن تدوين گزا  نگارش  ی با نحوه  دانشجويان  و آگاهي  ييمنظور آشنا  به

 نند.ک  رعايتپروژه   گزارش  تنظيم  را هنگام  زير  نکات  دانشجويان  است  ، ضروریدانشگاه آزاد اسلامي واحد لنجان صنايع

گردد. دانشجو بايد آنچه در دروس اصلي، به عنوان درس تخصصي ارائه مي صنايع مهندسي درس پروژه در رشته

گرفته است را در سطحي بالاتر عرضه کند. دانشجو در درس پروژه بايستي يک موضوع  اتخصصي و اختياری خود فر

رشته های  مطالعه مروری بر یکی از فیلدو يا  سازی پیاده ،سازی شبیه ،تحقیق کاربردی، تحقیق بنیادی

انجام شده در درس ای ه ، تعيين حيطه کاردر اين رشته کاریهای   برساند. با توجه به تنوع زمينه انجامرا به  تخصصی

گيرد. باشد، که بطور معمول مورد تائيد مدير گروه آموزشي قرار ميعهده استاد راهنمای پروژه مي پروژه در درجه اول بر

تواند به برگزاری جلسه ارائه پروژه برای دانشجويان کارشناسي چنانچه امکانات دانشگاه اجازه دهد گروه آموزشي مي

 بپردازد.

 

  روش انجام پروژه روش انجام پروژه چند در مورد چند در مورد ی ی هاها    توصیهتوصیه

 الف ( ارتباط با استاد پروژه:

 
بهتراسدت پديا از   )ايدد لازم اسدت    مراجعه به استاد در ابتدای نيمسالي که واحد پرژه را گرفته .1

 .(اخذ واحد نيز با استاد مورد نظر خود در ارتباط باشيد

برنامده هتتگدي بدرای     .يدين شدود  از آغاز پروژه بايد برنامه کاری شما در هماهنگي با اسدتاد تع  .2

نامده را   حاصد  شدده و نوشدتن همزمدان پايدان     های   اوليه، پردازش دادههای   آزمايا ،مطالعات

  .ييد استاد برسانيداتدوين کنيد و به ت

انجام شده هدر  های  تاريخ و رئوس کار .يک دفترچه برای پيگيری کار پروژه همراه داشته باشيد .3

نکات يادگرفتده و سدوالات پديا آمدده را در آن  کدر       .د در آن بياوريدروز را به ترتيب و بندبن

  .کنيد

هر چند روز يکبار اين دفترچه را به او نشان دهيد تا از روند پيشدرفت شدما    ،با هماهنگي استاد .4

  .کمک بسياری به شما خواهد کرد ،نامه آگاه شود. اين دفترچه برای تهيه پايان

اگر ماي  به اخدذ   .ه و نوع آن )چاپي يا فاي ( با استاد مشورت کنيدنام درباره زمان تحوي  پايان .5

گزارش کام  خود را به استاد بدهيد و  ،بايد از چند هتته قب  ،نمره در پايان همين ترم هستيد

  .تا فرصت خواندن آن را داشته باشد



را برای آخرين  اه آنپس ارائه  .شما يا گزارش تان را ناقص بداندهای   استاد ممکن است آزمايا .6

هدای    داريد و برای خود فرصدتي را در نظدر بگيريدد تدا بتوانيدد ن دص      ن مهلت خود نگههای  روز

  .احتمالي را برطرف کنيد

 

 کارشناسی  نامه پایاننحوه نگارش ب (  

 

 ( کلیات1ب.
 ( ف د  % 28)حددود   %( و ساير مطالب 08بايد بر پايه کار خودتان باشد )حدود  شما نامه پايان .1

و  ،ديگدر هدای   گزارش ،ها کاتالوگ ،ها کتابهای  بنابراين آوردن فص  .برای تکمي  متاهيم است

  .اينترنت به جای کار خودتان قاب  پذيرش نيستهای  سايت

ر مطالب نحوه ارائه گزارش بانجام آن تسل  شما  چگونگي ،استاد بر اساس ارزش عملي کار شما .2

اين موارد در کار  ةهم .آورد بعم  مي ارزيابي لازم را ،اوریت دأهمراه با هي ،و بي ن ص بودن آن

 .بنابراين به اصول زير توجه کنيد .شود مي شما منعکس نامه پايانعملي و 

اين شدام    .را با دقت پيدا و برطرف کنيد و انشاء املاء ،اشتباهات در تايپ ،در سرتاسر گزارش .3

ر کلمات انگليسي بايد حدروف اول هدر يدک    د .شود مي همه کلمات و عبارات فارسي و انگليسي

 , the , a آيند مانند: در مورد کلمات کم اهميتي که اغلب در وس  عبارات مي مگربزرگ باشد 

for , of ,to، from ,with  ف   در ابتدای جملده يدا عبدارت     ها آنو نظاير آن که حرف اول

 .بايد بزرگ باشد

در  لازمشرح  ،افزاری خود نرمهای   تصاوير و برنامه و ايک از نموداره برای هر درسرتاسر گزارش .4

 .يک خ  بياوريد اق حد

 

 ( صفحات ابتدایی2ب.
 اولين صتحه: ستيد .5

 به نام خدا و يا عبارت مشابه )در وس  صتحه( دومين صتحه: .6

 .)توجه: روی جلد نيز مشابه اين فرم است( 2ی  سومين صتحه: مطابق پيوست شماره .7

 3ی  ی ح وق مطابق پيوست شمارهچهارمين صتحه: واگذار .0

 پنجمين صتحه: سپاسگزاری )اختياری( .9

 ششمين صتحه: ت ديم اثر )اختياری( .18

باشدد و بايدد    چکيده شام  هدف پروژه، روش انجام و نتايج به دست آمده به طور مختصدر مدي   .11

کلمه و حداکثر يک صتحه بدون  کر فرمول، شک  و منابع باشد. چکيدده بيدانگر    288حداق  



های پروژه است به نحوی که خواننده را ترغيب به خوانددن نمايدد، لدذا از  کدر م ددمات،       تهياف

 شود. مبادی، ت دير و تشکر، کليات، تاريخچه و ....  در آن اجتناب مي

 4ی  ها مطابق پيوست شماره ها و جدول فهرست: به ترتيب فهرست مطالب، شک  .12

 ها باشد. سمتها و ق ها، بخا فهرست مطالب بايستي شام  فص 

 ها ها يا کوتاه نوشت فهرست مختف .13

 

 ( متن گزارش پروژه3ب.
در اين فص  که اولين فص  گزارش است به معرفي پروژه شدام    :(قیتحق اتیکل) فصل اول .14

ها و ابتکارات، حيطه کاربرد و مختصری در مدورد محتدوای    طرح مساله، اهداف تح يق، نوآوری

ن قسمت موضوعاتي که خواننده جهت فهم بهتر پدروژه بده   فصول ديگر پرداخته مي شود. در اي

گردد. اين ارائه تتصيلي بايد در حد مورد نياز باشدد و از   ها نياز دارد با تتصي  کافي ارائه مي آن

مطالدب ايدن    توضيح واضحات و مواردی که اغلب خوانندگان از آن مطلع هستند اجتناب شود.

های کامپيوتری، م الات و ... گردآوری شود امدا  کدر    تهای رفرنس، ساي تواند از کتاب فص  مي

دار  )مدوارد سدتاره   های زير باشد تواند شام  قسمت اين فص  بنا به ضرورت ميمنبع الزاميست. 

 :ضروری هستند(

 اهداف -5، قيتح  انجام ضرورت -4*، مساله انيب -3*، موضوع طرح -2*، مقدمه -1

 سئوال -7، ها هيفرض و ها سئوال -6رعي(، ف با اهداف هدفو  ياصل هدف)شام   پژوها

 بر) قيتح  روش -18، قيتح  ینوآور -9، قيتح  يفرع یها سئوال -0، قيتح  ياصل

 ها روش -12، ها داده گردآوری ابزار و روش -11(*، اجراء نحوه و ها داده نوع هدف، حسب

 آن بلوکينمودار و  لبمطا ارائه بيترت -14، یبند جمع -13، ها داده  يتحل و هيتجز ابزار و

مباني علمي از هدر ندوع لازم را    اين فص (: قیتحق نهیشیپ و اتیادب بر مروریفصل دوم )  .15

هايي کده قدبلا توسد  ديگدران در زمينده       به معرفي کارهای مشابه مرتب  و پروژه و  کر کنيد

هدا را   ي آنو نکات مثبت و منتد  پردازدبموضوع پروژه انجام و ارائه شده در حد مختصر و متيد 

. در اين قسمت دانشجو آوريد ضروريست( ) کر منبع مطالبي که در اين فص  مي  کر کنيدنيز 

تح يدق خدود    )در صورت وجدود(  با اشاره به تاريخچه و ادبيات تح يق سعي در نمايا نوآوری

نمايد. در پايان اين فص  بهتر است تح ي ات قبلي را با کار خدود بده صدورت ارايده در جددول      

  ايسه نمايد. م

 بايستي روش ح  و متدد طراحدي شدده    در اين فص  مي تحقیق(: اجرای فصل سوم )روش .16

تشريح شود. نحوه انجام پروژه، نکات علمي و فني، راهنمای فني  با شرح جزئياتتوس  دانشجو 



برداری از خروجي پروژه برای يک کاربر عادی از موارد ديگدری   پروژه و همچنين راهنمای بهره

 شود. که در اين بخا به آنها پرداخته مي است

گردد. همچندين دسدتاوردهای    در اين بخا نتايج بدست آمده ارائه مي :()نتایجفصل چهارم  .17

طرز استتاده اپراتدور   )مثلا پروژه بايد ارزيابي گرديده و به تتصي  در اين قسمت گنجانده شود.

چده   ،چگونه اسدت  رانه طراحي شدهسيستم کنترل کيتيت طراحي شده يا نت پيشگيا کاربر از 

آن بدا  هدای   ها و تتاوت شباهت ها چگونه است و ... يد تکمي  کند و فرمت گزارشرا با هايي فرم

 و ... موجود در چيستهای  و روش های کنترل کيتيت سيستمساير 

اين قسمت فص  انتهايي گزارش پروژه را تشکي   پیشنهادات(:نتیجه گیری و )فصل پنجم  .10

دهد و در طي آن مطالب ارائه شده در پروژه بطور مختصر مرور شده، نتدايج اصدلي تح يدق     مي

ارائه و سپس پيشنهادات موثری برای کساني که در آينده اين پروژه را ادامه خواهندد داد ارائده   

 :را شام  شودزير  تواند موارد اين فص  مي مي گردد.

شما از های   فهرستي از آموخته -2 ،ه شده استبکار گرفتکه  گيری از روش مورد نظر نتيجه -1

شما های  پيشنهاد -4 ،(شام  ن اط ضعف و قوت پروژه)ارزيابي شما از ک  پروژه  -3 ،ک  پروژه

 .ادامه آن برای بهبود کار و

فدوق بطدور   هدای   را در بدين فصد    ها آنديگری نيز دارد های  در صورتي که پروژه نياز به فص  .19

مدوارد   .قاب  قبول برای گزارش پروژه استهای  موارد فوق حداق  فص  اما .مناسب جای دهيد

 .زير نيز بايد پس از آخرين فص  بيايد

به فهم  اماشود  )در صورت وجود(: مواردی که مست يماً به موضوع پروژه مرتب  نمي ها پیوست .28

ها،  برنامه )مانند کدهای ها در خود گزارش نبوده است کند و لزومي به  کر آن مطالب کمک مي

ها، صدتحات چداش شدده از     کپي کاتالوگ ،تجهيزات توضيحات فرعي، مشخصات فني قطعات و

های گرفته شده از مح  و دستگاه، مشخصات فني قطعات و وسداي  و هدر    روی اينترنت، عکس

کپي م الات  شوند. ها برده مي ( به قسمت پيوستدهيد مورد ديگری که شما متيد تشخيص مي

ها و با  کر منبع بياوريد. آوردن  خواهيد عيناً ن   کنيد، ف   در ضميمه ي را که ميهاي و گزارش

 ها در اص  گزارش شما مجاز نيست. آن

نامه تخصصي فارسدي بده انگليسدي و انگليسدي بده       واژه)اين قسمت اختياری است(:  نامه واژه  .21

کلمدات و   يدن شدام   کليدی گزارش خدود بسدازيد. ا  و آوری همه کلمات مهم  فارسي را با جمع

ها  دستگاههای  ها و مدل اسامي دانشمندان و شرکت و ،عبارات علمي و فني  کر شده در گزارش

در  ها آنکلمات بديهي و پيا پا افتاده را نياوريد بلکه کلماتي را که دانستن  .شود مي و قطعات

عه واحدد هسدتند   نامه فوق در واقع يک مجمو دو واژه .اين گزارش خاص اهميت دارد  کر کنيد

  .اند مرتب شده بر حسب التبای انگليسي که يک بار بر حسب التبای فارسي و بار ديگر



اهميدت   آورده شده در متن  کدر کنيدد.   را به ترتيبمنابع و مراجع  :فهرست منابع و مراجع .22

 داينترنتدي و گتتگدو بدا افدرا    هدای   سدايت  ،ها کاتالوگ ،م الات ،ها اين شام  همه کتاب .بياوريد

آدرس  ،محد  چداش   ،سال چداش  ،ناشر ،نويسنده: مشخصات دقيق هر منبع را بياوريد  .شود مي

ديگران را که های   همچنين نام پروژه .نام فرد مصاحبه شونده و سمت او وتاريخ مصاحبه ،سايت

  .ايد با مشخصات کام  بياوريد کار بردهه ب

را به شک   ها آنآوری شده نمودار  جمعهای   فاي  داده ،خودهای   ک  گزارش به همراه ريز برنامه .23

 .ديسک فشرده نيز به استاد تحوي  دهيد

 

 

 کارشناسیورزی و گزارش کار نامه پایانفرمت تهیه ج( 
 

و   در تددوين باشدد.   مدي  Microsoft Wordنرم افزار مورد استتاده برای تايپ گزارش پدروژه   .24

 گردد.ن  استتاده  تذهيب و  کادر تزئيني  از هيچگونهگزارش   صتحات  تايپ

 B Nazaninدر اولين خ  بدا قلدم    "چکيده"و کلمه  B Nazanin 13متن چکيده با قلم  .25

12 Bold .در اول سطر درج شود 

انگلیسیی   B Nazanin)فارسیی  با قلم  A4متن اصلي گزارش پروژه بايد روی يک طرف کاغذ  .26

Times New Roman)  تر)و بدا فاصدله خطدوط يدک سدانتيم      13با سايزLine Spacing | 

Multiple 1.5ی زير رعايت گردد: های صتحات مطابق نمونه ( و حاشيه 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 صتحات بعدی                               صتحه ی اول هر فص  

 

 -هدوز  -ی متن گزارش، متن صتحات با حدروف التبدا )ابجدد    تا اولين صتحه ات ابتدايياز صتح .27

 گردد. گذاری مي ايين صتحه شمارهسعتص ...( در پ -کلمن -حطي
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از پدايين صدتحه    cm2و ... در وس  پايين صتحه و به فاصله ی  3، 2، 1صتحات متن با اعداد  .20

شود،  ی صتحه  کر نمي ی اول هر فص ، شماره گذاری شود. توجه شود که بر روی صتحه شماره

 آيد. ليکن به حساب مي

 1شدود کده عددد     مشدخص مدي   2-4-1يدا   4-1های مختلف هر فص  با اعدادی نظيدر   قسمت .29

ی قسمت است. شماره و عنوان هر فص   شماره 2ی بخا و عدد  شماره 4ی فص ، عدد  شماره

 B Nazanin 16 Boldها با قلم  های مختلف فص  ، بخاB Nazanin 18 Boldبا قلم 

ه ی فص  با حروف نوشت تايپ شود. )توجه: شماره B Nazanin 14 Boldها با قلم  و قسمت

 شود(

گدذاری شدوند. مدثلاً بدرای      د به ترتيب ظهور در هر فصد  شدماره  ها باي ها و جدول تمامي شک  .38

، جدول 1-3، جدول 3های فص   و ... برای جدول 2-2، جدول 1-2، جدول 2های فص   جدول

 Bگدردد. )قلدم    ها  کر مي ها در زير آن ها و عنوان شک  ها در بالای آن و ... عنوان جدول 3-2

Nazanin 11 Bold      اگر شکلي از مرجعي ن   شدده باشدد، لازم اسدت مرجدع آن در زيدر .)

 شک  آورده شود.

هدا   ها و شدک   شوند مانند جدول ها در هر فص  به طور جداگانه و به ترتيبي که ظاهر مي فرمول .31

 گذاری گردد. شماره

رود  ژه به کار مدي معادل انگليسي اصطلاحات فني غير متداول که برای اولين بار در گزارش پرو .32

ی مربوط درج شود. حتي الم ددور در   به صورت زيرنويس )ف   برای يک بار( در پاورقي صتحه

ها در هر صتحه با گدذاردن   های انگليسي احتراز شود. زيرنويس متن گزارش از به کار بردن واژه

در  شدوند.  ی بدالای آخدرين کلمده در مدتن مشدخص مدي       و ... فارسي در گوشده  2، 1ی  شماره

ها ف   معادل زبان انگليسي لغات يا اصطلاحات فارسي نوشته شود. در صورت وجدود   زيرنويس

 ها  کر گردد. نوشت توضيحات بيشتر بايد در قسمت پي

ی مراجعي که مورد استتاده قرار مي گيرند اشاره شود. چنانچه در  لازم است در متن به کليه - .33

ی جمله، کروشه بداز شدود و    فاصله پس از خاتمهداخ  متن از يک مرجع مطلبي ن   شود، بلا

سدازی مدتن يدک مرجدع      تر است که از کپدي  (. مناسب]6[شماره مرجع  کر گردد )برای مثال 

 ی ارجاع در متن به يکي از دو روش زير مي باشد: خودداری شود. نحوه

ه ترتيدب  شدوند. در ايدن روش، بد    آيند شماره گذاری مي مراجع به ترتيبي که در متن مي -الف .34

 شماره در فهرست مراجع  کر خواهد گرديد.

 کر مرجع با ارجاع به نام نويسنده و سال انتشار مي باشد. در اين روش، مراجع به ترتيدب   -ب .35

 حروف التبايي نام نويسنده در فهرست مراجع  کر مي گردند.

 



عطدف آن  (، 1ی  ی صحافي گزارش پروژه: روی جلد مانند سومين صتحه )پيوست شدماره  نحوه .36

( زرکدوبي  5ی ماقبد  آخدر )پيوسدت شدماره ی      ی زير و پشت جلد مانندد صدتحه   مانند نمونه

 شود. مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سال                              نوادگي   نام و نام خا                             عنوان پروژه    



 

 دانشکده مهندسي صنايع

 گزارش پروژه پاياني دوره کارشناسي
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برنتایج مطالعات، ابتکارات  مرتبطکلیه حقوق مادی 

 های ناشی از این پروژه متعلق به : و نوآوری

 "دانشگاه آزاد اسلامی واحد لنجان"

 می باشد.
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